OS MONTE ZARO

Boskoviéev uspon 24

Pula, 7.1.2025.

KLASA: 007-03/25-01/01
URBROI: 2168/01-55-52-01-25-3

Temeljem Odluke Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (KLASA: 602-01/24-
01/00527;URBROJ:533-05-25-0003 od 2. sije¢nja 2025., zaklju¢aka skupa radnika od
7.1 2025. i Odluke Utiteljskog vijeéa od 17.1 2025.

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U
OS MONTE ZARO PULA

Pozivaju se utitelji, stru¢ni suradnici, roditelji, osoblje i svi posjetitelji na suradnju kako
bi zajedno proveli mjere sigurnosti i nesmetanog odvijanja nastavnog rada u $koli. Svaki
razredni odjel donosi Pravila ponaSanja za svoj razred koja doprinose mjerama
sigurnosti i naglaSavaju vaznost pristojnog i prijateljskog ponasanja.

Kontrola pristupa prostoru Skole roditelja i vanjskih posjetitelja

a)

Radno vrijeme $kole je od 6,30 do 17,00 sati, a za vrijeme poslijepodnevnih sastanaka i
dogovorenih aktivnosti do 19,00 sati.

b)

Od 7. sije¢nja 2025. godine obveza je zakljuéavanja svih ulaza ustanove s iznimkama (30
minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon zavrietka).

c)

Glavni ulaz u Skolu jedinstveni je ulaz u §kolu, a pomoéni ulaz sluzi za dostavu te se moZe
koristiti u slu¢aju evakuacije.

d)

Ucenici su duzni do¢i u $kolu najkasnije 10 minuta prije poetka nastave, a napustiti $kolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.

e)



Dezurno osoblje (utitelji, struéni suradnici, spremadice i domar Skole) brine se o
identificiranju i evidentiranju svih posjetitelja §koli te im odobrava ulazak u §kolu prema
najavama (emailom, telefonski) u toéno odredeno vrijeme:

- kod tajnice, rafunovode i stru¢nih suradnika u njihovo uredovno vrijeme
- kod ravnateljice u uredovno vrijeme i/ili uz prethodnu najavu

- roditelji prate ucenike u $kolu do ulaznih vrata ili prema odluci UV.

Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv od Skolske ustanove, o éemu se obavjeitava radnik na ulazu u ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati
termin.

- informativni dan svakog 1. ponedjeljika u mjesecu od 16:30 do 17:30 sati
( Informacije za roditelje, individualni razgovori roditelja s utiteljima, stru¢nim
suradnicima i ravnateljicom prema najavi ili prema pozivu Skole)
- roditeljski sastanci (razrednik prisutne roditelje dofekuje na ulazu ¥kole, a nakon
sastanka ih ispra¢a) prema pozivu razrednika ili stru¢ne sluzbe 3kole, roditelji mogu
razgovarati s uciteljima u dane primanja roditelja prema rasporedu informacija, iznimno
u opravdanim slu¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uéiteljima u vrijeme koje odredi

razrednik odnosno predmetni uditelj, a o tome moraju biti obavjeSteni radnici na ulazu
skole

- jedino u iznimnim, opravdanim situacijama (nepredvidiva obiteljska situacija) roditelji
putem deZurnih zaposlenika pozivaju udenike s nastave, ali o tome treba obavijestiti
razrednika, strué¢nu sluzbu ili ravnateljicu.

f)

Posjetitelji $kole koji nisu uéenici ili radnici moraju biti evidentirani te je potrebno
provjeriti identitet osobe uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajué¢i dokument s
fotografijom osobe.

Radnik $kolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te je ispratiti na izlazu.
Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja $kole

a)

Radnik Skolske ustanove zaduZen za poslove nadzora ulaska u prostore $kolske ustanove
radi zaStite sigurnosti, moze izvr§iti sigurnosne preglede:

- ucenika i njihovih predmeta (odjeéa, torba i dr.)
- drugih osoba koje ulaze u §kolsku ustanovu (torbe i dr.)
b)

Sigurnosni pregled uéenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno obrazovni
djelatnici tijekom nastave.



¢)

Predmete pogodne za nanoSenje ozljeda ili druge nezakonite predmete privremeno ée
zadrzati, a o njihovom nalasku obavijestit é¢e ravnateljicu, stru¢nu sluzbu i policiju kada
su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

d)

Osobama koje ne dopustaju pregled neée se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

Ulasci i izlasci tijekom odmora uéenika
a)

Tijekom malih odmora nije dozvoljeno napustanje $kolske zgrade.
b)

Tijekom velikih odmora uéenicima nije dopusten izlazak izvan vanjskih prostora Skole
(Skolsko dvoriste).

c)

Svi uéenici marendaju u $kolskoj blagovaonici ( 1.odmor uéenici RN, 2. odmor uéenici
PN)

d)

Za vrijeme malih i velikih odmora organizirana su dezurstva u kuhinji, na hodniku i u

dvoriStu prema rasporedu deZurstva ufitelja i osoblja. U&enici se mogu njima obratiti za
pomo¢.

Informiranje

Skola ¢e radnike i uenike informirati o Protokolu i pravilima te redovito informirati
roditelje o sigurnosnim mjerama i procedurama. Skola je obvezna provoditi simulacije
evakuacije najmanje dvaput godisnje, a u koje se mogu ukljuiti i roditelji. U $koli je
uspostavljen i Sigurnosni tim koji ¢e analizirati sigurnosne prijetnje i evaluirati mjere te
moZe suradivati s ostalim vanjskim institucijama (osnivaé, policija, civilna zaStita,
zdravstvo i dr.)

Evaluacija i unapredenje

Skolski sigurnosni tim analizirati ¢e potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluirati mjere i
prema potrebi ih mijenjati i ili unaprijediti.
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